北區主日崇拜SOP
主日崇拜負責主日當天事工部之間的協調聯絡工作并維持主日的秩序
· 主日崇拜需在每周主日9:30AM到達教會
· 如是冬天，請檢查暖氣設施是否開啓。如沒有請找場地部長/主責開啓

· 檢查每個部門是否正常運行，發現問題需跟事工部部長/主責協調，請他們跟相關同工進行溝通，請注意不要直接敦促同工。每個部門注意事項：
· 場地招待部：
· 保持整個會場整齊清潔。
· 確認佈告欄、講台放置在會場的正中央。
· 當周場地小組是否準時到場擺放椅子，場地必須在9:50AM之前安排完畢。如當周小組沒有準時到達教會，請与事工部主責溝通請他們敦促小組長。
· 學校有時候需要我們幫忙擺放桌椅，請留意茶水間門上是否張貼告示，如果有請提醒主責去跟當周場地小組溝通。
· 主日後，請當周場地小組幫忙收拾場地歸位
· 關懷部：主責同工是否準時到位
· 茶點部：每月聖餐當天請製作部的聖餐主責檢查聖餐桌、餠、杯是否安排妥當，提醒當天發放聖餐同工需要發放聖餐
· 敬拜部：檢查敬拜團位置以及舞臺上是否有沒有收起來的盒子和桌椅等，如有請敬拜團收拾，需保證臺上整潔
· 請時刻保持會場前門（即鋼琴後方的門）的關閉

· 主日會前流程：

· 影音組setup，敬拜團練習8:30AM – 9:55AM
· 會前禱告10:00AM – 10:25AM
· 請維持主日流程的暢順。主日準時10:30AM開始，12:15PM結束。主崇需要控制主日流程的時間。基本情況如下：

· 敬拜部練習需于9:55AM前結束
· 會前禱告10:00AM – 10:25AM

· 敬拜10:30AM – 10:50AM
· 奉獻教導10:50AM – 11:00AM

· 迎新報告 11:00AM – 11:10AM

· 見證各3-5分鐘
· 講道11:10AM – 12:10PM (英文講道會多加15’, 後面的時間會順延)
· 呼召和祝福12:10PM – 12:15PM
注：如有特別情況可自行調整時間

· 主日會後流程：

· 裝備課(小教室)1:00PM – 2:00PM

· 敬拜團練習以及1:30PM – 3:00PM
· 器材全部收拾、離開以及關門3:30PM 
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