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~ 家事表編排 ~
編排順序：
首先由敬拜部編排敬拜小組，之後再由其他的事工部編排。
編排時間：
每季的第二個月（ie. 2月、5月、8月、11月）的月中， 開始編排下一季的家事表。
1. 每季第二個月（ie. 2月、5月、8月、11月）email提醒敬拜部， 其編排草案之截止日期為下個月第一周星期三
2. 每季的第三個月（ie. 3月、6月、9月、12月）將敬拜部草案email給所有其他的事工部及小組長， 且提醒其編排草案之截止日期為第二周星期三
3. 草案一， 于每季的第三個月之第三周主日張貼， 并email給所有事工部以及小組長，將有一週的修改時間
4. 草案二， 下周主日張貼， 并email給所有事工部以及小組長，將有三天的修改時間， 星期三後將不再做修改，並于星期四發給牧師助理打印
5. 終案于每一季的最後一周主日發表，請製作家事表的同工， 將家事表分發給所有事工部主責並由其分發給同工。 另e-mail給所有事工部主責及小組長。
編排原則: 

1.敬拜部優先編排。
2. 每一個同工當天以安排一個服事為原則。如超過一個服事時， 須在非常必要及服事時間上不衝突，並該同工必須經由兩個事工部主責的同意。
3. 若同工的服事有衝突，以該同工的主要服事為準。
4. 若同工的服事有衝突，但該同工沒有主要服事的事工，請各部自行協調。
5. 小組長需要注意主日小組的敬拜同工，是否與其他事工服事有衝突。
6. 家事表草案需要調整時，請同工盡速與該事工部的主責同工聯絡。
7. 如果服事在最終版出來之後仍有任何的更改，請主責同工提早在服事前一周的星期三前， 通知牧師助理更改週報服事表同工名，並CC崇拜行政。
北雪梨靈糧堂製作部
   Cecilia Deng
8/12/2014
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